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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 464 DEL DiA__ 17 DEL MES DE_Junio DEL ANO 2022
OBJETIVO (5)
Reunién Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa - Desarrollo Curricular -Ajustar actividades de la Guia de Aprendizaje Tramitar Documentos
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. D OC UMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENC IA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PAR TICIPA CION
¢CUAL? EMPRESA GRABAC ION VIRTUAL
1 DAIANA JARAMILLO 42144456 N/A X N/A ACME/CyS daiana.jaramillo@misena. 3115073867 M| P -
RESTREPO ed u.co S e Do)
N/A
2 ERIKA NATALIA 42149722 N/A X ACME/CyS esanchezj@sena.edu.co 3103981370 Sl \ k
SANCHEZ " Sanchet
JARAMILLO
N/A
ALBERTO GIRALDO i
3 10118288 N/A ACME/CyS granchachOQGO@hotmall.c 3118702794 Sl éﬁM
X - -
] N/A ACME/CyS Miosorio02@misen a 3113343347 %
MARTHA INES 66888620 NIA X edu.co i Zr lo CL,
4 OSORIO s .
N/A ACMEI/CyS 3214289177
5 YAMID CAMARGO 83040653 N/A X yamid.camargo@misen Sl
MONROY aeduco '
N/A ACMEICyS v&ﬁ;
6 LILIANA PATRICIA 42093391 X i Sl =
FERRO N/A Iferrog@misena.e d u.co 3207779301
) N.A
7 MARTHA LUCIA 24780221 N.A X N.A ISENA mitabarez@misena.edu. Darte Loe oot
TABAREZ VILLA co 3122972729 -
N.A
8 JUAN MIGUEL PIEDRAHITA 108800801 N.A X N.A ISENA JImpiedrahita61l@misena.edu (3176158612 %,
.CO -
] JUAN ALBERTO 1088273052 N.A X N.A SENA jalopez2503@misena.e (3147157689 N.A 7
LOPEZ RAMIREZ du.co giie
e “ =
/ =7/

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente
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ACTA No. 464

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunién Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa — Desarrollo Curricular —Ajustar
actividades de la Guia de Aprendizaje Tramitar Documentos

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
17 de Junio de 2022 08:00 Horas 10:00 Horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
https://meet.google.com/gvp-euht-tgn?pli=1 CENTRO
Comercio y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Reunién Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa — Desarrollo Curricular —Ajustar
actividades de la Guia de Aprendizaje Tramitar Documentos

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
- Ajustar actividades de la Guia de Aprendizaje Tramitar Documentos

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 17 de junio de 2022 siendo las 08:00 horas se da inicio a la reunién virtual entre las
instructores del Equipo Ejecutor del Programa de Asistencia Administrativa con el fin de revisar
las actividades de la Guia de Aprendizaje de la Competencia Tramitar Documentos.

El Instructor Yamid Camargo Monroy socializa la Guia de Aprendizaje de la Competencia Tramitar
Documentos, se suprimen algunas actividades que no eran acordes al tema.
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Lo que esta resaltado en amarillo se borrg, y se reemplazé por otras actividades. Lo que se



https://meet.google.com/gvp-euht-tgn?pli=1

presenta resaltado en azul es para ponernos de acuerdo.

Los Instructores propusimos varias actividades para terminar de ajustar la Guia de Aprendizaje de
la Competencia Tramitar Documentos y organizar también las carpetas del Drive.

La reunion finaliz6 siendo las 10:00 Horas.

CONCLUSIONES

Se realiz6 ajustes a la Guia de Aprendizaje de la Competencia Tramitar Documentos por el
Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Elaboracion del acta Liliana Patricia Ferro Junio-2022

Gomez/InstructoraSena

ASISTENTES: (Incorporar registro de
asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Actividad recepeion y despacho de documentos
En la llamada
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« Ambiente requerido: Piataoma LMS Tertonum, Meel, Sela de sistemas, Red, Ambiente de
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o Evidencia 4: Informe Administrativo Documental. (calificable - méximo 3 aprendices)
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secretaria @ fa oficia, N exiSte Un CMEno unficado, MUChas veces hasta elias Misma
fiman astos documontos, cuanda no esta ol jefo o cada secrotaria
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